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Kurum İçi ve Dışı Gelen –Giden Evrak İş Akış Şeması 

 Yüksekokul Müdürlüğü / Büro işleri Yüksekokul Müdürü 

  

 

Evrak fiziki veya elektronik ortamda 

ulaşır. İlgili birimlere havalesi yapılır. 

Gelen evrak kayıt altına alınır ve EBYS ye 

yüklenmesi ve numaralandırılması yapılır. 

İlgili birimlere havalesi yapılır. 

Cevabi yazı hazırlanır ve Müdür onayından 

geçer. 

Müdürlük tarafından evrak incelenir, işlem 

yapılır cevap hazırlanır. 

Yüksekokul Müdürü Onaylar. 


